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CONCURS .
PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL VACANT
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU  varianta I

Toate subiectele sunt obligatorii
Se acordi 10 puncte din oficiu.
Timpul efectiv de lucru este de doud ore.

1. Decriptati acronimele SIIIR, SCIM, ROFUIP, SEAP, CPV. 15p
2. Numiti obligatiile si drepturile autoritatii contractante in cazul achizitiei directe. 10p

3. In conformitate cu Legea nr. 319/2006, angajatorul are obligatia si implementeze masurile
de securitate si sdnatate in muncd pe baza unor principii generale de prevenire. Enumerati
principiile generale de prevenire. 15p

4. Numiti categoriile de persoane care nu pot face parte din comisia de inventariere. 15p

5. Potrivit Legii nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, administratorul sau
conducatorul institutiei, are o serie de obligatii principale. Mentionati aceste obligatii.  15p

6. Conform Regulamentului de organizare si functionarea a unititilor de invatimant
preuniversitar (ROFUIP), administratorul de patrimoniu coordoneazi compartimentul
administrativ si cuprinde personalul nedidactic al unitatii de invitimant. Enumerati atributiile
compartimentului administrativ. 20p
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BAREM DE CORECTARE
POST CONTRACTUAL ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
Varianta |

1. SIIIR= Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Romania
a. SCIM= Sistem Control Intern Managerial
b. ROFUIP= Regulament de Organizare si Functionare in Unitatile de Invitamant
Preuniversitar
c. SEAP = Sistem Electronic de Achizitii Publice
d. CPV= Denumire comund a produselor - Common Procurement Vocabulary

2. In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanti:
a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica
un anung intro sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea
produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a fi achiziionate, pentru achizitiile a caror
valoare estimata este mai mare de
200.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru
lucrari;
b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a ciror
valoare estimata este mai mare de 140.000 lei, fird TVA, pentru produse si servicii, respectiv
300.000 lei, fara TVA, pentru lucriri, dar mai mica sau egald cu valoarea mentionata la lit. a);
dacd in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta valabila din punctul de
vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizati;
¢) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daci valoarea estimati a
achizitiei este mai mica sau egald cu 140.000 lei, fira TVA, pentru produse §i servicii, respectiv
300.000 lei, fara TVA, pentru lucriri;
d)are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fira acceptarea prealabild a unei
oferte, dacé valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fira TVA.

3. Art. 7 alin 3) Legea 319/2006
a) evitarea riscurilor;
b)evaluarea riscurilor care nu pot fi evitate;
¢)combaterea riscurilor la sursa:
d)adaptarea muncii la om, in special in ceea ce priveste proiectarea posturilor de
muncd,alegerea echipamentelor de muncd, a metodelor de munci si de productie, in



vedereareducerii monotoniei muncii, a muncii cu ritm predeterminat si a diminudrii
efecteloracestora asupra sanatatii; e)adaptarea la progresul tehnic;

f)inlocuirea a ceea ce este periculos cu ceea ce nu este periculos sau cu ceea ce este maiputin
periculos;

g)dezvoltarea unei politici de prevenire coerente care sa cuprinda tehnologiile,
organizareamuncii, conditiile de munca, relatiile sociale si influenta factorilor din mediul de
munca;

h)adoptarea, in mod prioritar, a masurilor de protectie colectivd fata de masurile deprotectie
individuala;

i)furnizarea de instructiuni corespunzatoare lucratorilor.

4. Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse
inventarierii, contabilii care tin evidenta gestiunii respective si nici auditorii interni sau
statutari.

5. Art. 19/Legea 307/2006

Administratorul sau conducatorul institufiei, dupa caz, are urmatoarele obligatii principale:

a) sd stabileascd, prin dispozitii scrise, responsabilitatile si modul de organizare pentru apirarea

impotriva incendiilor in unitatea sa, sa le actualizeze ori de céte ori apar modificari si si le

aduca la cunostinta salariatilor, utilizatorilor si oricdror persoane interesate;

b) sd asigure identificarea, evaluarea si implementarea mdsurilor de apdrare impotriva

incendiilor conform criteriilor stabilite;

c) sd solicite §i sa obfind avizele si autorizatiile de securitate la incendiu, prevazute de

lege, §i sa asigure respectarea condifiilor care au stat la baza eliberdrii acestora:

d) sa permita, in conditiile legii, executarea controalelor si a inspectiilor de prevenire impotriva
incendiilor, sa prezinte documentele si informatiile solicitate si sd nu ingreuneze sau sa
obstructioneze in niciun fel efectuarea acestora;

e) sd permita alimentarea cu api a autospecialelor de interventie in situatii de urgent;

f) sa intocmeasca, sa actualizeze permanent si si transmiti inspectoratului lista cu substantele
periculoase, clasificate potrivit legii, utilizate in activitatea sa sub orice forma, cu mentiuni
privind: proprietatile fizico-chimice, codurile de identificare. riscurile pe care le prezintd
pentru sanatate si mediu, mijloacele de protectie recomandate, metodele de interventie si
prim ajutor, substantele pentru stingere, neutralizare sau decontaminare:

g) sa elaboreze instructiunile de aparare impotriva incendiilor si si stabileasca atributiile ce
revin salariatilor la locurile de munca; _

h) sd verifice daca salariafii cunosc si respecti instructiunile necesare privind masurile de
aparare impotriva incendiilor i sd verifice respectarea acestor masuri semnalate
corespunzator prin indicatoare de avertizare de citre persoanele din exterior care au acces in
unitatea sa;

i) sd asigure constituirea, conform art. 12 alin. (2), cu avizul inspectoratului, a serviciului de
urgenta privat, precum si functionarea acestuia conform reglementdrilor in vigoare ori sa
incheie contract cu un alt serviciu de urgenta voluntar sau privat, capabil si intervina operativ
s1 eficace pentru stingerea incendiilor;
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i) sa solicite §i sa obfina avizele de infiintare §i pentru sectoarele de competentd ale

serviciului privat pentru situafii de urgen{a si sd asigure respectarea condifiilor care au stat la

baza eliberdrii acestora; j) sa asigure intocmirea si actualizarea planurilor de interventie si
conditiile pentru aplicarea acestora in orice moment;

k) sa permitd, la solicitare, accesul forfelor mspectoratulul in umtatea sa in scop de
recunoastere, instruire sau de antrenament si sa participe la exercr;nle si aplicatiile tactice
de interventie organizate de acesta;

1) sa asigure utilizarea, verificarea, intrefinerea si repararea mijloacelor de apdrare impotriva
incendiilor cu personal atestat, conform instructiunilor furnizate de proiectant;

m) si asigure pregatirea si antrenarea serviciului de urgenta privat pentru interventie;

n) saasigure si sa pund in mod gratuit la dispozitie fortelor chemate in ajutor mijloacele tehnice
pentru apdrare impotriva incendiilor si echipamentele'de protectie specifice riscurilor care
decurg din existenta si functionarea unita{ii sale, precum si ant1d0rul s medicamentele
pentru acordarea pnmulm ajutor;

0) sa stabileascd si sd transmiti catre transportatorii, distribuitorii si utilizatorii produselor sale
regulile si masurile de aparare Impotriva incendiilor, specifice acestora, corelate cu riscurile
la utilizarea, manipularea, transportul si depozitarea produselor respective;

p) sa informeze de indatd, prin orice mijloc, inspectoratul despre izbucnirea si stingerea cu
forte i mijloace proprii a oricarui incendiu, iar in termen de 3 zile lucratoare s completeze
si sd trimita acestuia raportul de interventie; _ '

Q) sa utilizeze in unitatea sa numai mijloace tehnice de apdrare impotriva incendiilor,
certificate conform legii; '

r) saindeplineascd orice alte atributii previzute de lege privind apararea impotriva incendiilor.

6. Art. 82. — Compartimentul administrativ are

urmatoarele atributii: a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de intretinere, igienizare,
curdtenie si gospodarire a unitatii de invatamant

¢) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unititii de
invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituiti la nivelul
compartimentului;

f) Inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea bunurilor
din gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare serviciului financiar; g) evidenta
consumului de materiale; _

h)punerea in aplicare a masurilor stabilite de citre conducerea unitatii de Tnvé;émént privind
sinitatea i securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.L;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor:

J) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, hotararile
consiliului de admlmstratle si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit
in fisa postului.




